首都医科大学宣武医院自组团材料清单
	序号
	准备材料
	数量
	备注

	1
	出国境申请表
	1份/人
	财务处盖章

	2
	邀请函及译文
	3份/团
	

	3
	日程及译文
	3份/团
	其中一份团长签字（每页）

	4
	备案表
	1份/人
	

	5
	预算审批表
	[bookmark: _GoBack]1份/团
	

	6
	个人情况表
	1份/人
	

	7
	身份证复印件
	3份/人
	

	8
	照片
	2张2寸/人
	

	9
	出访须知
	1份/团
	团长签字

	10
	出访必要性说明
	1份/团
	无大会发言、壁报展示的国际会议

	11
	健康证明
	
	60岁以上

	12
	在职证明
	
	60岁以上

	13
	机票订单
	
	部分国家申请签证要求

	14
	酒店订单
	
	部分国家申请签证要求

	15
	预付2000/1600元
	
	代办费、签证费、护照费
美国为2000元，其他国家1600元



